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1.マイページ
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申込者情報関連

参加者登録

各種予約

⚫ ログイン後、マイページが表示されます。

⚫ マイページの左メニューから、各項目をご選択ください。

支払

取消関連

請求書・利用券等発行

登録済の参加者名と予約済の項目が表示されます。

※こちらはデモ画面のため実際の画面と異なります。
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2.支払
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⚫ 参加者別、予約項目別で支払方法を変えることもできます。

⚫ 銀行振込・クレジット決済を選択いずれかを選択いただけます。

支払状況画面（例） 銀行振込確認画面（例）

別々に支払う場合は、該当の項目のみにチェックを入れます。
既に支払方法確定をした項目は「支払選択済」と表示されます。
入金済の項目は「入金済」と表示されます。

クレジット決済画面（例）

支払
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3.支払 WEB請求書発行 ※銀行振込の場合のみ
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⚫ 銀行振込で支払方法を確定した予約項目について、お客様画面側で請求書を発行できるようになります。

⚫ 請求書宛名は、WEB請求書発行画面で任意に変更することができます。

支払内容確定画面（例） WEB請求書発行画面（例）

宛名設定をして、「請求書発行」ボタンを押すと、WEB請求書がPDFで出力されます。
※支払内容を確定した後の、支払内容の変更はできません。
そのため、支払確定後は、請求書記載の支払内容も変更できませんので、ご注意下さい。

この部分で宛先を設定します。

請求書・利用券等発行
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支払状況画面（例）

支払

4.支払 WEB領収書

⚫ お支払済の項目について、お客様画面側でWEB領収書を発行することができます。
※領収書の発行は各項目ごと一度となりますので、領収書が画面に表示されましたらタブを閉じずに印刷等をしていただくようお願いいたします。

（タブを閉じてしまうと再表示できない可能性がございます）

支払履歴画面（例）

領収書発行対象画面（例）

支払項目にチェックを入れることで、項目毎の
領収書発行を選択できます。

領収書明細画面（例）

宛名は任意の内容で記入できます。
但し書きは支払項目に応じて選択をします。

WEB領収書は紙媒体の領収書とは変わりありません。
電子文書のため、印刷しても印紙課税の対象にはなりません。
WEB領収書を印刷した帳票を経費精算等に利用できるかどうかは
予めご確認いただきますようお願いいたします。

支払が完了しますと、お支払履歴画面に
「領収金額表示」のボタンが表示されます。
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5.利用券発行
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⚫ お客様画面からお支払済の項目について、利用券を発行できます。

大会当日受付で必要となりますので出力してご持参ください。

⚫ 利用券のPDFはA4サイズ(固定)になります。

利用券発行画面（例） 参加券（例） 宿泊券（例）

QRコード®は株式会社デンソーウェーブの登録商標です。

請求書・利用券等発行
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