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申込手順について

福岡のビジネスマッチングの新潮流!! 毎週★KBM
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お申込みページ操作方法

① 申込者情報登録

各チラシを事前にご確認の上、【 はじめての申込はここをクリック 】より、

申込者情報のご登録をお願い致します。設定したパスワードは、各自で忘れずに保管ください。

パスワードをお忘れの場合、事務局でもお調べすることは出来かねます。

② 参加者登録

マイページ の より、参加者および同伴者の情報のご登録をお願いいたします。

①で申込者情報を登録した場合も、再度、参加者登録が必要です。

【申込者=参加者】の場合は より、

①で登録した情報がコピーできます。

２名以上で参加の場合は、マイページより
同様に参加者登録をお願いいたします。

★代表者のみ登録が必要です。

★代表者・同行者ともに登録が必要です。

お申込み前に
各チラシにて
内容をご確認の
うえお申込みを

お願いいたします。
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→ ボタンを押し（３）へ
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お申込みページ操作方法

③ 毎週★KBM申込

マイページの タブより、ご予約をお願いいたします。

※ １２月・２月のホスト企業は今後発表いたします。

当日の資料等の準備のため、
当日の参加人数をご入力ください。

利用者選択をお願いいたします。
参加者名が確定していない場合は、
全て同じ利用者をご選択ください。

ＫＢＭ太郎

ＫＢＭ太郎

３

（１）ご希望の利用日・ホスト企業・時間帯・人数の入力

ＫＢＭ太郎

（２）利用者選択

（３）予約確認

マイページ下部に左記のような
予約内容が表示されます。
内容に相違がないか必ず

ご確認ください。

下部の ボタンを押し（２）へ

※予約が完了した場合でも、応募状況によっては抽選になる場合がございます。
あらかじめご了承ください。
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お申込みページ操作方法

④ 各イベント申込

マイページの タブより、

ご希望のイベントのご予約をお願いいたします。

（１）人数の入力

当日の参加人数を
ご入力ください。

【１部のみ】および【２部のみ】の
ご参加も可能です。

（２）利用者選択

（３）予約確認

有料の【キックオフイベント第２部】および【全員交流会イベント第２部】に
ご参加の方は、P4の⑤お支払い方法登録へお進みください。

マイページ下部に左記のような
予約内容が表示されます。
内容に相違がないか必ず

ご確認ください。

→ ボタンを押し（３）へ

KBM太郎

KBM花子

KBM太郎

KBM花子

利用者選択をお願いいたします。
参加者の登録方法はP1の②より

ご確認ください。
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有料の【キックオフイベント第２部】および【全員交流会イベント第２部】にご参加の方は

マイページの より、お支払いの手続きを行ってください。

⑤ お支払い方法登録

別々にお支払いを希望される場合は、
該当の項目のみに

チェックを入れてください。

【支払選択済】・・・支払方法を確定した項目（未払い）
【入金済】・・・・・入金済の項目

全ての項目を一括でお支払いを
希望される場合は、

こちらにチェックを入れてください。

ＫＢＭ太郎

ＫＢＭ花子

ＫＢＭ太郎

お申込みページ操作方法

（１）支払い項目選択
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お申込みページ操作方法
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銀行振込み

ご登録いただいたメールアドレスに、

【支払方法確定のお知らせ】が届きますので、

内容をご確認頂き、記載の指定口座にお振込みください。

銀行振込を選択された場合は、WEB請求書の発行が可能です。

クレジットカード

クレジットカードの情報を入力する画面へ移動致します。

お支払い決定時に即時決済となるため、

WEB請求書の発行は致しかねます。

⑥ WEB請求書発行

ご請求書が必要な場合は、マイページの よりご発行ください。

※ 【銀行振込】を選択された場合のみ可能です。

この部分で請求書の宛先等を変更できます。

（２）支払い方法選択

ＫＢＭ太郎

ＫＢＭ太郎
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お申込みページ操作方法
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⑦ 領収書発行

支払履歴画面（例）

お支払いが完了しますと、お支払履歴画面に
「領収金額表示」のボタンが表示されます。

領収書発行対象画面（例）

支払項目にチェックを入れることで、
項目毎の領収書発行を選択できます。

領収書明細画面（例）

宛名は任意の内容で入力できます。
但し書きは支払項目に応じてご選択ください。

領収書が必要な場合は、マイページの 画面 ⇒ より

ご発行ください。（お支払い完了後より発行可能です。）

（１）支払い履歴確認

（２）支払い項目選択
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お申込みページ操作方法
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マイページの より、該当の項目を取り消すことが可能です。

※ お支払い後の変更・取消は、お申込みページ上では操作できませんので

必ずEメール、もしくはマイページの より、お申し付けください。

⑧ 予約取消

ご不明な点がございましたら、Eメール（kbm2024@tobutoptours.co.jp）、もしくは

マイページの よりお問合せください。

⑩ お問い合わせ

⑨ 参加券出力

マイページの より、【各イベント】の参加券の出力が可能です。

イベント当日は二次元コードで参加受付を行いますので、印刷して持参、もしくは携帯画面をご提示ください。

※ 【毎週★KBM】は二次元コードでの参加受付はございません。

【例】キックオフ参加券

ＫＢＭ太郎

※【８月】キックオフイベント、【１月】交流イベント

【３月】全員交流会イベントのみ参加券が必要です。

入金済みの項目について、参加券をPDFで
ダウンロードできます。

mailto:jcoa48@tobutoptours.co.jp
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