
【領収書の発行手順】 

領収書は、申込サイトマイページにて発行が可能です。手順は次の通りです。 

① マイページへログインしてください。 

 

② 「支払」メニューをクリックしてください。 

 

③ 「支払履歴」をクリックしてください。 

 



④ 「領収金額表示」をクリックしてください。 

 

⑤ 領収証を発行する支払No.にチェックを入れて、次へをクリックしてください。 

 

 

⑥ 領収書に表示させる項目を選択し、宛名・但し書きを入力させてください。 

※領収書を分割させたい場合は、チェックを外して、繰り返し操作ください。 

最後に「領収書表示」をクリックしてください。 

 



 

⑦ 領収書が画面上に表示されますので、印刷または印刷機能の PDF 保存をお願いします。 

※領収書は一度のみしか発行・表示されませんのでお間違えの無いようご注意ください。 

再表示も出来ませんので、確実に保存または印刷をお願いいたします。 

 

 

※WEB では非対応の発行内容をご希望の場合は、「発行依頼書」をダウンロードしセンター

までメールにて送付ください。順次郵送させていただきますが、お時間がかかることもあり

ますので何卒ご了承ください。 

「発行依頼書」は、手順⑤のページにダウンロードボタンがあります。 

 

 


