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１． 

①初めてログインされる場合は、「はじめての申込はここをクリック」のボタンを 

  クリックします。 

   ※こちらはテスト画面となっております。実際の画面と異なる場合がございます 

のでご了承ください。 

 

 

②．ご利用規約をご一読いただき、同意される方は「同意する」をクリック 

してください。 

 

 

 



③．申込者情報登録ページが表示されます。 

  必須項目をご入力ください。 

 

 

 

 

 



④．「確認画面へ」ボタンを押すと、入力内容の確認画面になります。 

  入力内容を確認し、この内容でよろしければ画面下の「登録」ボタンを、 

  変更する場合は「戻る」ボタンを押してください。 

 

⑤．申込者情報が登録されますと、マイページが作成されます。 

  「参加者登録」ボタンを押して、参加者登録画面に入ります。 

 



２．参加者登録 

①参加者登録画面にて、参加者情報、各種申込、現地までの交通について 

ご入力いただきます。 

 

〇参加者氏名（フリガナ）、性別、年齢、都道府県、所属機関等ご入力ください。 

 喫煙・禁煙等ご希望のある方は、ボタンを押してご入力ください。 

※申込者登録された方も研究会に参加される場合は、お手数ですが参加者登録も 

併せてご入力いただきますようお願い申し上げます。 

 

 

 

 

 



 

  〇現地研究会、地域医療交流会、昼食の有無についてプルダウンでご選択ください。 

  ※現地研究会参加のお客様は、昼食のお申込も必須となります。 

  ※地域医療交流会のみ参加の場合でも、現地研究会・昼食費が発生いたします。 

 

〇各種申込 入力例⑴ 

 

  〇各種申込 入力例⑵ 

 
  〇現地までの交通手段の手配をご希望の方は、ご入力ください。 

   交通手段つきましては、別途ご連絡・請求書発行いたします。 

手配ご希望の方は、メール・電話（連絡がつくもの）をご入力ください。 

   ・現地までの交通手段 新幹線記入例 

 



 

 

    ・現地までの交通手段 航空機記入例 

 

 

②入力後「確認画面へ」ボタンを押すと、入力内容確認の画面になります。 

  入力内容を確認し、この内容でよろしければ画面下部の「登録」ボタンを、 

  変更する場合は画面上部の「修正」ボタンを押してください。 

  入力内容を削除される場合は、画面上部の「削除」ボタンを押してください。 

 



 

③最初の参加者登録が完了しますと、マイページの表示が以下のようになります。 

 

  〇画面上部 左にメニュー、右に操作説明が表示されます。 

 

  ※メニューの説明については、操作説明の部分に記載されておりますので 

   そちらをご参照ください。 

 

 

 

 

 

 



   〇画面下部 参加者ごとの申込内容が表示されます。 

    内容を変更する場合は「修正」ボタンを押してください。 

  

   〇参加者を追加される場合は、左側メニューの「参加者登録」ボタンを押して、 

    追加分の登録をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３．宿泊予約 

①宿泊の予約は、マイページ左側メニューの「宿泊」ボタンを押します。 

  以下のような画面が表示されますので、ご希望のホテル・部屋タイプ・お日にちの 

  入力箇所に部屋数単位でご入力ください。 

 

  〇宿泊予約 例：ザ・セレクトン福島、14 日と 15 日で 1 名宿泊希望の場合 

 

  ※禁煙・喫煙ご希望の方は、参加者登録ページにてご入力ください。 

  ※ホテル情報につきましては、トップページ右下の「お申込手続きのご案内」も 

   併せてご覧ください。 

 



 

②「申込」ボタンを押すと、宿泊ユーザー登録画面が表示されます。 

   宿泊者のお名前をプルダウンでご入力ください。 

   複数参加者がいらっしゃる場合は、希望ホテルと宿泊希望者のズレが無いよう、 

   ご確認の上ご入力ください。 

 

    「利用者確定」ボタンを押すと、予約内容の確認画面が表示されます。 

    この内容でよろしければ、画面下部「確定」ボタンを押してください。 

    ホテルを変更したい場合は画面上部の「削除」ボタンを、宿泊者の方を変更する 

    場合は画面下部の「利用者修正」ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



４．観光視察旅行予約 

①観光視察旅行の予約は、マイページ左側メニューの「オプショナルツアー」ボタンを

押します。以下のような画面が表示されますので、ご希望のコースをお選びいただ

き、人数単位でご入力ください。 

 

 

  「申込」ボタンを押すと、確認画面が表示されます。 

  内容を確認し、参加者をプルダウンで選択後、「確認」ボタンを押してください。 

 

 

 

 



５．宿泊・観光視察旅行予約取り消し・変更 

①宿泊・観光視察旅行の予約取消・変更の場合は、マイページ左側メニューの 

「宿泊予約取消・変更」ボタンを押します。 

 取り消したい項目のチェックボックスにチェックを入れ、「次へ」ボタンで 

確認画面へ進みます。 

 

※変更の場合、一度現予約を取り消してから再度宿泊・オプショナルツアーボタン

よりご予約をお願い致します。 

 

 

 

 

②確認画面では、取消料について以下の通り表示されます。 

   内容を確認し、取消の場合は「確定」ボタンを、入力画面へ戻る場合は「戻る」 

   ボタンを押してください。

 

 

 



③「確定」ボタンを押すと、以下のように表示されますので、マイペースで 

   予約情報をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



６．研究会参加申込取消・変更 

 ①「取消」ボタンを押すと、下記の画面が表示されます。 

  取り消したい項目のチェックボックスをクリックし、「確認」ボタンを 

押してください。 

 

※下記青枠の様に「支払い番号」が記載されているものは、この画面での 

 変更・取消はできません。 

 「お問い合わせ」ボタンより、お問い合わせください。 

 

 

 

 

 

  



 ②取消確認画面で、内容をご確認ください。 

  取消しない場合は「戻る」ボタンを、取消する場合は「取消」ボタンを 

  押してください。 

 

 ③取消後は、マイページ上で予約内容をもう一度ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



７・支払い確定～請求書出力 

 ①メニュー「支払」ボタンを押します。 

  下記の画面が表示されますので、支払いをするものにチェックをいれて 

  「支払」ボタンを押してください。 

 

 ※チェックをいれた内容ごとに請求書が出力されます。 

  支払う項目ごとに請求書を分けたい、参加者ごとに支払いたい、参加者分をまとめて 

  支払いたい等、ご希望がある場合はチェックボックスを押して操作してください。 

 

 



 ②支払方法は「銀行振込」のみです。 

  「銀行振込」ボタンを押してください。 

 

  ※支払方法を選択・確定した後の予約変更はできません。 

   支払い確定後に変更を希望される場合は、「お問い合わせ」ボタンより 

   お問い合わせください。 

 

 ③支払内容をご確認ください。 

確定する場合は、下部「支払」ボタンを押してください。 

 



④支払確定後、下記の画面が表示されます。 

 「印刷する」ボタンで、画面の内容を印刷することができます。 

 「請求書」ボタンで請求書発行画面へ移動します。 

 

⑤請求書発行画面で、請求書発の宛先情報を入力することができます。 

 



⑥請求書発行の確認画面です。 

 宛先に問題がなければ、「請求書発行」ボタンを押してください。 

  

 ボタンを押すと、PDFの請求書が発行されます。 

 PDF ファイルを保存して、必要に応じて印刷等ご利用ください。 

  ※PDF ファイルを保存することで「請求書発行」となります。 

   ファイルの保存を忘れ内容ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑦PDF の請求書サンプルです。 

 左上・・・請求書発行画面でご入力いただいた 

      宛先です。 

右上・・・請求書番号です。 

       例 0163-M000005-002-001 

              ↑       ↑ 

            申込者番号    請求書発行回数（1＝1 回目） 

 

 

 

※銀行振込される際は、「請求書番号」のMのつく番号（申込者番号）を 

 振込み名義の前にご入力ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



８．その他 

 〇お問い合わせは、申込サイト内の「お問い合わせ」ボタンからお願い致します。 

  

 〇お申込みの際は、あわせて「お申込手続きのご案内」もご覧ください。 

 

 〇お問い合わせ先 

  東武トップツアーズ株式会社 福島支店 

〒９６０－８０４１ 福島市大町７番２５号 アクティ大町５階 

ＴＥＬ：０２４－５２３－４４５１ ＦＡＸ：０２４－５２２－００５１ 

E-mail：ryotaro_sato@tobutoptours.co.jp 

営業日：平日（土日祝日休業） 営業時間：９：３０～１７：３０ 

「第３４回地域医療現地研究会」係 

担当：佐藤亮太朗、大竹萌々子、菅野勝則、吉田博之 


